Sistema de |ldentidad Institucional

Organizacion de los

Estados Americanos




e ldentidad Institucional Organizacion de los Estados Americanos

-

CARTA DEL SECRETARIO GENERAL

El ano 2008 marco el sexagésimo aniversario de la Carta constitutiva de nuestra Organizacion. Al
hacerunapausa para celebrar lasuscripcion de la Carta de la OEA, la Secretaria General considerd
oportuna la ocasién para reexaminar e impulsar la renovacion de su imagen institucional.

Con cambios significativos en las Américas y en medio de la crisis econdmica mundial, es
importante considerar como transmitir nuestra misién al publico en general, utilizando nuevas
tecnologias y técnicas de comunicacion como parte de la re-vigorizacién de la imagen de la
Organizacion.

Aunque la Secretaria General ha evolucionado desde su creacidn, muchas veces no ha logrado
en mostrar los logros concretos alcanzados. Esto ha llevado a dudas y, en algunas ocasiones, al
desencanto de donantes y las gentes de las Américas.

Para superar esa debilidad, hemos disefado una estrategia de la cual este Manual del Sistema
de Identidad Institucional es una parte vital.

Este sistema se define por elementos gréficos que, utilizados apropiadamente, aseguran
consistencia, credibilidad y profesionalismo para alcanzar los objetivos de comunicacion de la
Organizacion.

El Sistema de Identidad Institucional es una herramienta central en la proyeccién de la
Organizacion. Por lo tanto, se ha incorporado su uso en todos los materiales de comunicacion de
la OEA, tales como tarjetas personales, papeleria, libros, informes, medios electronicos y otros.
Estos disenos estan disponibles en diferentes estilos, colores y tamanos.

Estas paginas ofrecen orientaciéon sobre el uso de este sistema para crear materiales de
comunicacion que proyecten una imagen uniforme de la Organizacion. Haciendo uso de este
manual y de las nuevas herramientas a nuestra disposicion, hacemos posible que la historia, la
filosofia y los valores democraticos de la Organizacion puedan tener una llegada Unica, plena,
efectiva y exitosa en cualquier lugar del mundo.

José Miguel Insulza
Secretario General
Organizacién de los Estados Americanos
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DESCRIPCION

Este texto debe ser incluido, en la medida de lo posible, en todas las publicaciones oficiales de
la OEA.

La Organizacion de los Estados Americanos (OFA] redne a los paises del hemisferio occidental para
promover el desarrollo econémico, la democracia, fortalecer los derechos humanos, y fomentar la
pazy la sequridad. La OEA es el principal foro multilateral de la regidn para el dialogo politico y la

accion colectiva.

En 1948, veintiun paises del continente adoptaron la Carta de la OEA, en la que afirmaban su
compromiso con las metas comunes y su respeto por la soberania de cada uno. También adoptaron
la Declaracion Americana de los Derechos y Deberes del Hombre, la primera manifestacion
internacional de este tipo. Sin embargo, los principios de cooperacion interamericana se remontan a
mucho tiempo antes. En los albores del siglo 19 Simén Bolivar previo una regién “unida de corazén.”
En 1890, las naciones de la region crearon la Oficina Comercial de las Republicas Americanas, que
se convirtié luego en la Unién Panamericana y posteriormente en la OEA. Desde 1948 la Organizacién
de los Estados Americanos se ha expandido para incluir a las naciones del Caribe de habla inglesa

y Canada, dandole una perspectiva mas amplia que abarca todo el hemisferio.

Con cuatro idiomas oficiales - espanol, francés, ingles y portugués - la OEA refleja la rica
diversidad de pueblos y culturas de todo el hemisferio. La Organizacion estd compuesta por 35
Estados miembros: las naciones independientes del Norte, Sur y Centroamérica y el Caribe. La
participacion del gobierno de Cuba, un Estado miembro, ha estado suspendida desde 1962 por
lo que participan activamente solo 34 paises. Naciones de otras regiones del mundo participan
en calidad de Observadores Permanentes, lo que les permite seguir de cerca los problemas que

afectan al hemisferio.

Los paises miembros establecen politicas y objetivos por medio de la Asamblea General, que
convoca a los ministros de Relaciones Exteriores de las Américas a un periodo ordinario de sesiones
que se celebra todos los anos. El Consejo Permanente, conformado por embajadores nombrados
por los paises miembros, se retne en la sede de la OEA en Washington para ofrecer lineamientos

sobre politicas y acciones vigentes.

Para poner en préctica los programas y politicas establecidos por los organismos politicos, seis
secretarias coordinan los esfuerzos de la OEA en &reas especializadas: Secretaria de Seguridad
Multidimensional, Secretaria de Asuntos Politicos, Secretaria Ejecutiva para el Desarrollo Integral,

Secretaria de Asuntos Politicos y Secretaria de Administracion y Finanzas.

Bajo laadministracion de la OEA se encuentran, ademas, varias oficinas y organismos especializados.
Entre ellos los érganos Interamericanos para la proteccion de los derechos humanos, el Instituto
Interamericano del Nino, la Nina y Adolescentes, el Instituto Interamericano de Cooperacion para
la Agricultura, la Comision Interamericana de Mujeres, la Comision Interamericana de Puertos y la

Comision Interamericana de Telecomunicaciones.
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DESCRIPCIONES ADICIONALES

Es posible usar la descripcidn siguiente cuando el espacio sea limitado y no sea posible incluir la
descripcion completa dentro de una publicacién de la OEA.

La Organizacion de los Estados Americanos (OEA] redne a los paises del hemisferio occidental para
promover la democracia, fortalecer los derechos humanos, fomentar el desarrollo economico, la

paz, la sequridad, la cooperacion y avanzar en el logro de intereses comunes.

Los origenes de la Organizacion se remontan a 1890, cuando las naciones de la region formaron la
Unién Panamericana con el objetivo de estrechar las relaciones hemisféricas. Esta unidn se convirtié
en la OEA en 1948, luego que 21 naciones adoptaran su Carta. Desde entonces la Organizacién se ha
expandido para incluir a las naciones del Caribe de habla Inglés y Canada, y hoy todas las naciones

independientes de Norte, Sury Centroamérica y el Caribe conforman sus 35 Estados miembros.
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ELEMENTOS DEL LOGO

El logo de la Organizacion de los Estados Americanos es el elemento central de la identidad
institucional de la Organizacion.

El logo de la OEA incorpora el sello y el nombre de la Organizacion. El sello de la OEA representa
a sus 35 Estados Miembros por medio de sus banderas, ordenadas en un arco con 10 astas de
banderas en la parte inferior y enmarcado por un circulo. El logo simboliza los desafios y oportu-
nidades que enfrentan las Américas. La imagen también refleja el papel de la OEA en su apoyo a
los Estados Miembros en enfrentar las prioridades a través del desarrollo de politicas integradas
que incluyen los cuatro pilares de la Organizacién. Este disefio se utilizara en todos los materia-
les producidos por la Organizacion.

El logo de la OEA tiene 2 elementos visuales - el simbolo de la OEAy el logotipo. Estos elemen-
tos nunca pueden aparecer separados. El logo principal debe ser usado por todas las publica-
ciones de la Organizacion donde el espacio lo permita. La relacién entre estos elementos es fija
y no puede ser cambiada.

Elementos visuales del logo

1. ELsimbolo de la OEA es el sello con el nombre de la Organizacidén, y contiene en su interior las
banderas de los paises miembros. El lenguaje del simbolo puede ser presentado en los cuatro
idiomas oficiales de la organizacion.

‘Organizacion de los
' Estados Americanos

Simbolo de
la OEA

2. El logotipo es el texto con el nombre de la Organizacién escrito en el mismo idioma que el
idioma del circulo.

Organizacion de los
Estados Americanos

Logotipo

Fuente:

El logotipo siempre tendra que ser escrito en DIN Regular.

Colores:
Los Unicos colores que pueden ser usados para el nombre de la Organizacién son: blanco,
negro o naranja (CMYK 0/64/95/0 | RGB 244/123/41 | HTML F47B29)
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LOGOS Y USOS APROPIADOS

o, — LOGO PRINCIPAL
Organizacion de los

Estados Americanos Este logo debe ser usado en todas
las publicaciones de la OEA. El

[ESPANOL] idioma del logotipo debe ser mismo

al idioma del documento.

— LOGO SECUNDARIO

Este logo debe ser usado solamente
Organizacion de los

h cuando el espacio horizontal sea reducido.
Estados Americanos

[ ESPANOL ]

— LOGO EN CUATRO IDIOMAS
Organizacion de los Estados Americanos

Organizacao dos Estados Americanos
Organisation des Etats Américains
Organization of American States Este logo se usaréa para las carpetas de la

Organizacion y las publicaciones que esten

disefiadas en mas de un idioma.

— LOGO PARA PAPELERIA

Este logo se usara exclusivamente para

Organizacion de los Estados Americanos FIEpRET CE R TEEETD) G
membretes, tarjetas de presentacion, y
[ ESPANOL ] sobres.
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LOGOS Y USOS APROPIADOS

Logo Principal

El logo principal debe ser usado en todas las publicaciones de la OEA. La relacion entre

estos elementos es fija y no puede ser cambiada.

El idioma del logotipo debe ser mismo al idioma del documento.

Organizacion de los
Estados Americanos

Organization of
American States

[INGLES ] [ ESPANOL ]

Organisation des

Organizacao dos ; o
Etats Américains

Estados Americanos

[ PORTUGUES ] [ FRANCES ]

Ejemplos de uso

Organization of

American States

Seguridad Energética
para el Desarrollo Sostenible
en las Américas

PROMOTING DEMOCRACY, JUSTICE, PEACE AND PROSPERITY

[ESPANOL ] [INGLES]
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Logo secundario

Organization of
American States

[INGLES]

Organizacao dos
Estados Americanos

[PORTUGUES |

Organizacion de los Estados Americanos

Organizacion de los
Estados Americanos

[ESPANOL ]

Organisation des
Etats Américains

[FRANCES]

Este logo sigue las mismas
reglas del logo principal, pero
debe ser usado solamente
cuando el espacio horizontal
sea reducido y el logo principal

no pueda ser utilizado.

Ejemplos de uso

Estrategia Interamericanz
para la Promocion de la

Participacion

Public

rollo Sostenible

en la Toma de Decisiones sobre D
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Logo en cuatro idiomas

Organizacion de los Estados Americanos m

Organizacao dos Estados Americanos Este logo se usara para
Organisation des Etats Américains las carpetas de la Orga-

Organization of American States L L
nizacion y las publicacio-

nes que esten disenadas
en mas de un idioma.

Ejemplos de uso

Organizacién de los Estados Americanos
Organizacdo dos Estados Americanos
Organisation des Etats Américains
Organization of American States

Organizacién de los Estados Americanos
Organizacdo dos Estados Americanos
Organisation des Etats Américains

Organization of American States

[ FOLDER] [FOLLETO]
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Logo para papeleria

Este logo se usara

exclusivamente para
. . . L leria de L
Organizacion de los Estados Americanos 3 papeeria de fa
Organizacion, como
membretes, tarjetas de

presentacion y sobres.

Ejemplos de uso

e
17 . & Constitution Avenue, NW. Organizacin d stados Americanos
Washington, D.C. 20006 wn

Estados Unidos de América
Organizacién de los Estados Americanos

T.202.456.3000
F.202.458.1000

Antgua y Barbuda Noviembre 11, 2008
Argentina
Bahamas
John Doe
Director
Departamento de Comuniacién ¢ ImagenInstiucionl
Onpmiacon s Esnds Ao (OFA) [SOBRE]
Washingon, D.C.
Estimado Sefior Doe,
CostaRica
Cuba Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Mauris molestie interdum orci. John Doe
Dominica Mauris dictum, diam in aliquet dignisim, sapicn dolor auctor mauris, ut blandit lectus nune L
Ecuador a dui. Maurs fingilla magna vtac sapien. Donec leo. Mauris ringilla. Morbi ut velit eu pu- o

rus ultrices sagittis. Donee cursus, metus cu consequat hendrerit, wisi cros sodales arcu, nee

» Suspendisse faucibus interdum Organizacion de los Estados Americanos
Grenada orc. Acnean viverra mollis ante, Cras ut libero. Phasellus quis el utest faculis semper. Nune o
Gustemata laoreet i
Guyara enim, Cras vitacante nec arc laoret autor I viverra juso n acus
aii
Honduras lacus, Vestbul fouci-
Jamsica
Mé Ieo. Cum it ridiculus mus. Ut
e enim Proin iverrs, Sed clementum feugiat ante, Nam pelletesque blandit clit. Nam blandit [ TARJETAS PERSONALES ]
it i Duis.

Par
ut odio sed sapien cursus convallis. Fusce ligula orci, consequat nec, adipiscing at, cleifend

Paraguay
i nec, nulla. Nullam era feli, suscipit non, nonummy at, adipiscing a, du. Duis laoreet, ibero
Repibica Dominicana upat, quam Ia ares, id ¢ purus. Vestibalum
S tincidunt vitae, orta eget, massa. Cras nee arc.
o Duis vestibulum erat vitae fels
S y1as Granadinas
B Morbi a ante. Pracsent suscipit placerat nunc. Proin vel era. Quisque cu neque. Morbi eget
acus. Pel & is ege-
Trinidady Tobago ! s ce
. stas. Tnteger ut lacus ut sem Curabitur odio non
Nullam & vitae uma.
Venezuela a
Atentamente,
Wolffang Guzman
1127 Graphic Design

[ MEMBRETE ]
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USOS DE TIPOGRAFIA BLANCA

El logotipo de todos los logos, con excepcion del logo para papeleria, pueden ser de
color blanco cuando el fondo sobre el que se trabaja es negro, de un color muy oscuro
o de un color con mucho contraste.

Organizacion de los Estados Americanos
Organizacao dos Estados Americanos

Organizacion de los

Estados Americanos Organisation des Etats Américains

Organization of American States

Organization of

LOGO PRINCIPAL American States

LOGO EN CUATRO IDIOMAS
LOGO SECUNDARIO

Ejemplo de uso

Fondo Especial Multilateral del Consejo
Interamericano para el Desarrollo Integral

10 Years promoting Development
in the Americas.

10 Anos promoviendo el
Desarrollo en las Américas.

Organizacion de los Estados Americanos
Organizagao dos Estados Americanos
Organisation des Etats Américains
Organization of American States
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TAMANOS MiNIMOS

El logo de la OEA debe ser reproducido en un tamano apropiado para asegurar que sea legible.
Favor tomar en cuenta los requerimientos de reproducciéon de los logos para evitar baja calidad o

distorsion en estos.

1.75"

Organizacién de los LOGO PRINCIPAL
Estados Americanos

LOGO SECUNDARIO

Organizacion de los
Estados Americanos

Organizacion de los Estados Americanos

-\ Organizacao dos Estados Americanos LOGO EN CUATRO IDIOMAS

Organisation des Etats Américains
Organization of American States

Organizacion de los Estados Americanos LOGO PARA PAPELERIA
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USO CON OTROS LOGOS

Cuando el logo de la OEA aparezca con logos de programas y proyectos de la Organizacion

o con logos de otras instituciones, este debe estar en un lugar predominante.

Ejemplo de uso

JOINT SummIT WORKING GROUP
OAS - IDB - ECLAC - PAHO —~WB - lICA — CABEI - CAF —CDB - OIM~ILO - ICA
SUMMITS OF THE AMERICAS SECRETARIAT

REPORT OF THE JOINT SUMMIT WORKING GROUP (JSWG) ON THE
IMPLEMENTATION OF THE DECLARATION AND PLAN OF ACTION OF
MAR DEL PLATA

. @ HAD

American States

1’ ?ﬂmﬁ& \N(%

BCIE

June 2008
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USOS INCORRECTOS

No se debe cambiar la apariencia, el tamafio, la forma o el color de ningln elemento del logo.

NO SI

Organizdcién de los
Estagébs Americanos

Organizacién de los
Estados Americanos

No se debe usar los elementos del logo independientemente.

Sl

Organizacion de los
Estados Americanos

Cuando se trabaje sobre un fondo oscuro, o cuando el fondo sea de un color parecido al
del logo, haciendo ilegible algunos de sus elementos, es necesario evitar que el logo se
pierda con el fondo.

Al

Organizacion de los
Estados Americanos

El logo con los cuatro idiomas no puede ser alterado de ninguna forma.

NO Sl

Organizacion de los Estados Americanos
Organizacdo dos Estados Americanos
Organisation des Etats Américains
Organization of American States

stados Americanos
s Etats Américains

Organizacao do
Organisation
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En la papeleria no se debe usar el nombre de la Organizacién en un color diferente al naranja
(CMYK 0/64/95/0 | RGB 244/123/41 | HTML F47B29)

NO Sl

John Doe

#rganizacion de los Estados Americanos
£ 17thSt tion Avenue, N.W.

El simbolo de la OEA siempre debe ser usado con el logotipo correspondiente.

NO Bl

e f

The Global Economic Crisis: The Global Economic Crisis:
Effects and Political Strategies Effects and Political Strategies

Organization of
American States
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COLORES INSTITUCIONALES

En las publicaciones, manuales y otros documentos de la Organizacion, se sugieren el uso de
los colores azul y naranja.

NARANJA AZUL

CMYK 0/64/95/0 CMYK 100/82/0/2

RGB  244/123/ 41 RGB 13/73/156

HTML f47b29 HTML 0d499c

Ejemplo

Organizacién de los Estados Americanos
Organizacao dos Estados Americanos
Organisation des Etats Américains
Organization of American States

[ FOLDER]
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TIPOGRAFIA PRINCIPAL

La fuente del nombre del logo de la Organizacién es DIN Regular.

Organizacion de los .
. egular
Estados Americanos

La fuente de la papeleria de la Organizacion es DIN en sus diferentes variedades (light, regular,
medium, bold).

John Doe
Director
Departamento de Comunicacién e Imagen Institucional

Secretarfa de Relaciones Externas

Organizacidon de los Estados Americanos

17th St. & Constitution Avenue, N.W.
Washington, D.C. 20006

T. 202.458.3000

F. 202.458.1000
cmgutierrez(doas.org

b10"B20" MMM

DIN Light DIN Medium
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnoprstuvwxyz abcdefghijklmnoprstuvwxyz
1a#%$%" &*()-+1234567890 1Q#$% " &*() -+1234567890

DIN Regular DIN Bold
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnoprstuvwxyz abcdefghijklmnoprstuvwxyz
1Q#$%"&*() -+1234567890 1Q#$%" &*() -+1234567890
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TIPOGRAFIAS ADICIONALES

Cartas y formularios

Para las cartas y los formularios de la Organizacion, se usara Times New Roman en sus
diferentes variaciones (Reqular, Italic, Bold, Bold Italic].
*Esto no se aplica a las paginas web.

Times New Roman Regular Times New Roman Bold

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

abcdefghijklmnoprstuvwxyz abedefghijklmnoprstuvwxyz
|@#$% & *()-+1234567890 {@#$% " &*()-+1234567890

Times New Roman lItalic Times New Roman Bold Italic
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnoprstuvwxyz abcdefghijklmnoprstuvwxyz
l@#$%"&*()-+1234567890 {@#$%" & *()-+1234567890
Publicaciones

Para el texto interior de las publicaciones de la OEA, Calibri puede ser usada en sus variedades
Regulary Bold, por su similitud a DIN.

Calibri Regular Calibri Bold
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnoprstuvwxyz abcdefghijklmnoprstuvwxyz
|@#S$%"&*()-+1234567890 |@#5%"&*()-+1234567890

Web

Para las paginas web de la Organizacién se usara Tahoma. Todo el texto de la todas las paginas
de la OEA deben estar disenadas en Tahoma para asegurar su legibilidad.

Tahoma Regular Tahoma Bold
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnoprstuvwxyz abcdefghijklmnoprstuvwxyz
1@#$%N&*()-+1234567890 1@#$% " &*()-+1234567890
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GUIAS PARA PAPELERIA

Papeleria

La papeleria usa el logo en “full” color, con
el nombre de la Organizacién y la direccién
de la pagina web de la OEA en naranja.

e Membretes
e Tarjetas personales

17th St. & Constitution Avenue N.W.
Washington, D.C. 20006

e Sobres Estados Unidos de América
Organizacion de los Estados Americanos
T. 202.458.3000
Www.0as.org
Plantillas

Las plantillas usan el logo en blancoy
negro:

17th St. & Constitution Avenue N.W.,
Washington, D.C. 20006

Estados Unidos de América

e Memorandos

e Caratulas de fax
o Notas verbales Organizacion de los Estados Americanos

T. 202.458.3000
WWWw.0ea.org
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TARJETAS PERSONALES

Las tarjetas irdn impresas por ambos lados. Un lado serd en espafol y el opuesto serd en

inglés.

El color del papel siempre tiene que ser blanco (100% White-Finch fine).

bio'e80 MMM

John Doe

Director

Departamento de Comunicacién e Imagen Institucional
Secretaria de Relaciones Externas

Organizacién de los Estados Americanos

17th St. & Constitution Avenue, N.W.
Washington, D.C. 20006

T. 202.458.3000

F. 202.458.1000

jdoe(doas.org

[ ESPANOL ]

B10°seo MMM

John Doe

Director

Department of Communications and Institutional Image
Secretariat for External Relations

Organization of American States

17th St. & Constitution Avenue, N.W.
Washington, D.C. 20006

P. 202.458.3000

F. 202.458.1000

jdoe(doas.org

[INGLES]

| noras [

® Distancia entre el
simbolo y la tipografia
no debe variar dentro
de las aplicaciones.

® Para confirmar el
nombre del cargo
del funcionario, favor
contactar al staffer de
Recursos Humanos
asignado a su area.

CMYK 0/64/95/0
RGB 244/ 123/ 41
HTML F47B29
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Especificaciones de la tarjeta

John Doe
Director
Departamento de Comunicacién e Imagen Institucional

75"

1
1.125"

Secretaria de Relaciones Externas

S Washington, D.C. 20006
S P. 202.458.3000

& F. 202.458.1000

g jdoe(@oas.org

JohnDoe DIN Medium 9pts /10pts (100% Black]

Director -~ DIN Regular 7pts /8pts (100% Black]
Departamento de Comunicacién e Imagen Institucional - -~ DIN Light 6pts /9pts (100% Black)

Secretaria de Relaciones Externas

OrganizaCién de los Estados Americanos | DIN Regular 12pts /8pts

CMYK 0/64/95/0
17th St. & Constitution Avenue, N.W.

Washington, D.C. 20006

P. 202.458.3000 DIN Light 7pts /10pts (70% Black)
F. 202.458.1000

jdoe(@oas.org

~--610°SEO"MMM

DIN Regular 8pts /12pts
CMYK 0/40/100/0
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SOBRES

La direccion del sobre serd escrita en Times New Roman.
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MEMBRETE

Organizacion de los Estados Americanos

El texto de la carta debe ser alineado con la direcciéon de la Organizacidn y serd escrito en

Times New Roman.

Antigua y Barbuda
Argentina
Bahamas
Barbados

Belize

Bolivia

Brasil

Canada

Chile

Colombia

Costa Rica

Cuba

Dominica
Ecuador

El Salvador
Estados Unidos
Grenada
Guatemala
Guyana

Haiti

Honduras
Jamaica

México
Nicaragua
Panama
Paraguay

Perd

Republica Dominicana
St. Kitts y Nevis
Santa Lucia

San Vicente y las Granadinas
Suriname
Trinidad y Tobago
Uruguay
Venezuela

17th St. & Constitution Avenue, N.W.
Washington, D.C. 20006
Estados Unidos de América

Organizacion de los Estados Americanos

T. 202.458.3000

www.oea.org

Noviembre 11, 2008

John Doe

Director

D de C icacion e Imagen
Organizacion de los Estados Ameri (OEA)

‘Washington, D.C.
Estimado Sr Doe,

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Mauris molestie interdum orci. Mau-
ris dictum, diam in aliquet dignissim, sapien dolor auctor mauris, ut blandit lectus nunc a dui.
Mauris fringilla magna vitae sapien. Donec leo. Mauris fringilla. Morbi ut velit eu purus ultri-
ces sagittis. Donec cursus, metus eu consequat hendrerit, wisi eros sodales arcu, nec pulvinar
felis augue quis ipsum. Nulla faucibus ante nec arcu. Suspendisse faucibus interdum orci. Ae-
nean viverra mollis ante. Cras ut libero. Phasellus quis elit ut est iaculis semper. Nunc laoreet.
Duis elementum augue sit amet tellus sollicitudin tempor. Praesent semper lectus vitae enim.
Cras vitae ante nec arcu laoreet auctor. In viverra justo in lacus.

Aenean sit amet augue. Mauris dignissim nunc et lacus. Vestibulum ante ipsum primis in fauci-
bus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Quisque a mi. Maecenas scelerisque nonummy
leo. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Ut
enim. Proin viverra. Sed elementum feugiat ante. Nam pellentesque blandit elit. Nam blandit,
libero et aliquam ultrices, mauris augue molestie pede, nec scelerisque mi tellus sed tortor. Duis
ut odio sed sapien cursus convallis. Fusce ligula orci, consequat nec, adipiscing at, eleifend
nec, nulla. Nullam erat felis, suscipit non, nonummy at, adipiscing at, dui. Duis laoreet, libero
nec vestibulum volutpat, quam odio fringilla arcu, id laoreet mauris wisi ac purus. Vestibulum
mauris ipsum, tincidunt vitae, tincidunt varius, porta eget, massa. Cras nec arcu.

Duis vestibulum erat vitae felis.

Morbi a ante. Praesent suscipit placerat nunc. Proin vel erat. Quisque eu neque. Morbi eget
lacus. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis ege-
stas. Integer ut lacus ut sem ornare dignissim. Curabitur odio. Suspendisse scelerisque mi non
ipsum. Suspendisse rutrum condimentum nulla. Nullam lacinia lacus vitae urna.

Atentamente,
John Doe

Director
Departamento de Comunicacion e Imagen Institucional

[ Membrete al 60% del tamafio original ]
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Colombia Mr Doe,
Costa Rica
Cuba Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Mauris molestie interdum orci. Mau-
Dominica ris dictum, diam in aliquet dignissim, sapien dolor auctor mauris, ut blandit lectus nunc a dui.
Dominican Republic Mauris fringilla magna vitae sapien. Donec leo. Mauris fringilla. Morbi ut velit eu purus ultri-
Ef;zf\;ar ces sagittis. Donec cursus, metus eu consequat hendrerit, wisi eros sodales arcu, nec pulvinar
Grenada felis augue quis ipsum. Nulla faucibus ante nec arcu. Suspendisse faucibus interdum orci. Ae-
Guatemala nean viverra mollis ante. Cras ut libero. Phasellus quis elit ut est iaculis seper. Nunc laoreet.
Guyana Duis elementum augue sit amet tellus sollicitudin tempor. Praesent semper lectus vitae enim.
Haiti Cras vitae ante nec arcu laoreet auctor. In viverra justo in lacus.
Honduras
Jamaica Aenean sit amet augue. Mauris dignissim nunc et lacus. Vestibulum ante ipsum primis in fauci-
Mexico bus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Quisque a mi. Maecenas scelerisque nonummy
Nicaragua leo. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Ut
Panama enim. Proin viverra. Sed elementum feugiat ante. Nam pellentesque blandit elit. Nam blandit,
Paraguay libero et aliquam ultrices, mauris augue molestie pede, nec scelerisque mi tellus sed tortor. Duis
Peruv ut odio sed sapien cursus convallis. Fusce ligula orci, consequat nec, adipiscing at, eleifend
St. Kitts and Nevis . . L . . B
it Lucia nec, nullAa. Nullam erat felis, suscq)lt 11.011,. nonumn'{y at, adlplsmng at, dul Duis laoreet{ libera
Caint Vincent and the Grenadines nec vestibulum volutpat, quam odio fringilla arcu, id laoreet mauris wisi ac purus. Vestibulum
Suriname mauris ipsum, tincidunt vitae, tincidunt varius, porta eget, massa. Cras nec arcu.
Trinidad and Tobago Duis vestibulum erat vitae felis.
United States of America
Uruguay Morbi a ante. Praesent suscipit placerat nunc. Proin vel erat. Quisque eu neque. Morbi eget
Venezuela lacus. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis ege-
stas. Integer ut lacus ut sem ornare dignissim. Curabitur odio. Suspendisse scelerisque mi non
ipsum. Suspendisse rutrum condimentum nulla. Nullam lacinia lacus vitae urna.
Sincerely,
John Doe
Director
Department of Communications and Institutional Image
0.75

[ Membrete al 60% del tamafo original ]

30



Organizacion de los Estados Americanos

PLANTILLAS

Las plantillas para los documentos internos de la Organizacion usan el logo en blanco y negro.

17th St. & Censtitution Avenue N.W.

Washington, D.C. 20006 M d

Unted e of Aeric emorandum
Organization of American States

P.202.458.3000
wiww.035.0r9

Date: 5/1/2000
Code: [Click here and insert the code of your Office or Department]

To: [Click here and type Recipient's Name]
From:  [Click here and type Sender's Name]
subject:  [Click here and indicate the Subject]

[Click here and type your paragraphs]

cc:  [Click here and indicate Courtesy Copies or delete this field and the cc: before it]

[ MEMORANDUM EN INGLES ]

17th St. & Canstitution Avenue N.W.
washington, D.C. 20006
EStides Uniios de Amieice
Organizacion de los Estados Americanos

7. 202.458.3000
veww 0as.0rg

Caratula del Fax

Fecha: 01/05/0
Cédigo: [Aqui, Incluya el Cddigo de su Oficina o Departamento

Informacion del Destinatario

Para: | [Aqui, indluya el Nombre del Destinatario]
Ct fii [Aqui, incluya el Nombre de |a Compafiia, Organizacidn o Institucian del Destinatario]
Fax: | [Aqui, incluya el N° de Fax del Destin.] | _ Teléfono: | [Aqui, incluya el N° de Tel. del Destin.]

Informacién del Remitente

| De: | [Aqui, indluya su Nombre]
| Fax: | [Aqui, incluya su N@ de Fax] ‘ Teléfono: ‘ [Aqui, incluya su N? de Teléfona]

Informacion General

| N° de Pgs.: | [Aqui, incluya N° de pgs. incluyendo ésta] ‘ cC: ‘ [Aqui, incluya Copias de Cortesial
| Tema: | [Aqui, incluya el Tema de este Fax]

Comentarios:

[Aqui, escriba sus Comentarios]

[ CARATULA DE FAX]
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FOLDER

El folder de la Organizacion estd compuesto por el logo en los cuatros idiomas en un fondo
blanco para su completa legibilidad, el listado de los paises miembros en la parte izquierda,
y un mapa de las Américas y la direccion de pagina web a la derecha.

Antigua and Barbuda
Argentina

The Bahamas
Barbados

Belize

Bolivia

Brazil

Canada

Organizacion de los Estados Americanos
Organizacdo dos Estados Americanos
Organisation des Etats Américains
Organization of American States

Colombia
Costa Rica
Cuba
Dominica
Dominican Republic
Ecuador

El Salvador
Grenada
Guatemala
Guyana
Haiti
Honduras
Jamaica
Mexico
Nicaragua

Panama

Paraguay

Peru

St. Kitts & Nevis

Saint Lucia

Saint Vincent and the Grenadines
Suriname

Trinidad and Tobago

United States of America
Uruguay

Venezuela

[ PORTADA]
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El folder en su contraportada tiene la direccién de la sede principal de la Organizacion
mas la lista de los paises como un tejido visual.

Organization of American States
17th Street & Constitution Ave., N.W.
Washington, D.C. 20006 USA
Ph. (202) 458-3000
WWwWWw.0as.org

[ CONTRAPORTADA |
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PUBLICACIONES

El sistema Cataloging in Publication y el Nimero Estandar Internacional del Libro (ISBN])

Cataloging in Publication (CIP) es un sistema de informacién bibliografica preparado por la
Biblioteca Colén de la OEA para publicaciones y libros por publicar. Cuando es publicado, este
incluye la informacién CIP en la pagina de derechos de autor, facilitando el procesamiento para
las bibliotecas y vendedores de publicaciones. ELISBN es un nimero de 10-digitos que identifica
a libros publicados internacionalmente para facilitar su blisqueda. El ISBN esta relacionado al
CIP dado que la informacidn CIP contiene el ISBN de la publicacién.

Todas las publicaciones de la OEA deben cumplir con el programa CIP de la Biblioteca Coldn.
Cualquier oficina que requiera informacion CIP para sus publicaciones debe enviar el texto
completo de estas a la Biblioteca por lo menos dos semanas antes de ser publicadas. La
Biblioteca crea la informacion CIP para cada publicacién y después esta es enviada al
departamento correspondiente para ser incluida al verso de la primera pagina en el formato
CML, como se muestra en el grafico.

Para cada publicacién, el departamento debe enviar a la Biblioteca:
1. un pedido escrito que incluya el titulo completo, autor y fecha propuesta de publicacién
2. el texto completo de la publicacion:

e pagina inicial con titulo de la publicacién (ver abajo)

e pagina con informacién de derechos de autor

e tabla de contenido

e introduccion / predmbulo

e paginas preliminares

e capitulos individuales

e indice y referencias bibliograficas

OAS Cataloging-in-Publication Data

£ = Inter-American Commission on Human Rights.
% 0 rganlzatlon Of Basic documents Pertaining to human rights in the inter-American
1 system / Inter-American Commission on Human Rights, Inter-American Court
American States P

Inter-American Commission on Human Rights

p. ; cm.
Inter-American Court of Human Rights ISBN 0-0000-0000-0

1. Human Rights -- America. 2. Civil Rights -- America .3.

Basic Documents Pertaining to
Human Rights in the Inter-American System [ INFORMACION CIP ]

ISBN 0-0000-0000-0

Organization of American States [ISBN ]
WWW.0as.0rg
cidhoea@oas.org

[ CARATULA ]
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PRESENTACIONES POWERPOINT

Toda presentacion PowerPoint debe sequir el siguiente formato cuando sea posible. El formato esta disefiado en

azuly naranja, y puede ser encontrado en la pagina del Sistema de Identidad Institucional en la intranet de la OEA.

Organizacidn de los
Estados Americanos

[ PRIMERA PAGINA - NARANJA |

Organizacion de los
Estados Americanos

[ PRIMERA PAGINA - AZUL]
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CcDS

Todas las caratulas de CD-ROM producidas por oficinas de la OEA deben sequir el siguiente formato cuando
sea posible. El formato puede ser encontrado en la pagina del Sistema de Identidad Institucional en la intra-

net de la OEA.

Organizacion de los
Estados Americanos

SISTEMA DE IDENTIDAD CORPORATIVA

Departamento de Comunicacion
e Imagen Institucional
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WEB

Responsabilidades

Es responsabilidad de la Secretaria de Relaciones Externas (SRE), a través de su Departamen-
to de Comunicacién e Imagen Institucional (DCII), disefiar la arquitectura de informacién del
Portal Web de la OEA, desarrollar procedimientos para la publicacidn de informacién, proponer
estandares de diseno grafico y guias de estilo para mantener la consistencia editorial del Por-
tal, apoyar a las Areas de la Organizacién en el disefio, organizacién y estructura de los conte-
nidos web. Por lo tanto, todas las Areas de la Organizacién que tengan planificado la creacién o
actualizacién mayor de contenidos web deberan contactar a dicho departamento.

Es responsabilidad de la Secretaria de Administracion y Finanzas (SAF), a través de su Depar-
tamento de Servicios de Informacién y Tecnologia (DOITS), brindar el soporte técnico necesario
para el desarrollo de las actividades implementadas por el DCII de acuerdo a los estandares
establecidos por DOITS sobre hardware, programas e informacién de seguridad. Cualquier
cambio en la implementacion de estos estandares tendra que ser consultado con los directores
de DCIl'y DOITS.

Es responsabilidad de las Areas de la Organizacién asegurarse que son propietarias de los
derechos de autor de sus contenidos web, incluyendo fotografias, gréficos, texto, audio, y otros
materiales relacionados.

Los contenidos web de las Areas de la Organizacién seran publicados una vez que cumplan con
todos los requisitos establecidos por DCII y DOITS.

ELDCII podra remover del Portal toda informacién inapropiada, ofensiva o incompleta que deni-
gre la imagen de la Organizacion.

Dominios y Subdominios
Todos los contenidos web deberan ser hospedados en los servidores de la OEA y ubicados bajo
el dominio OAS.ORG.

Las direcciones de Internet (URL ) del los subsitios web estaran formadas por el dominio OAS.
ORG seguidas de las siglas o acrénimos de la Secretarias, Departamentos o Eventos Especia-
les, segln sea el caso. Ejemplo: www.oas.org/idioma/secretaria/departamento/...

Los subdominios existentes seran redireccionados a una nueva ubicaciéon dentro del dominio
OAS.ORG. Ejemplo: de secretaria.oas.org a www.oas.org/idioma/secretaria/departamento/...
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Coordinador web

Es Responsabilidad de las Areas de la Organizacién designar a un Coordinador Web quien coor-
dinara las actividades relacionadas con la creacion y actualizacién de contenidos web al interior
de su drea, y serd el punto de contacto con la Seccién del Website del DCII.

Contenido

Es responsabilidad de las Areas de la Organizacién proveer los contenidos y realizar la actuali-
zacion de los mismos periddicamente.

Los contenidos web se deberan publicar en por lo menos dos de los idiomas oficiales de la
Organizacion.

Se deberén aplicar las gufas de estilo editorial y de disefio gréfico para la creacién y actualiza-
cion de contenidos web.

Los contenidos web no deberdn mencionar el nombre del disefador, editor, compafia contra-
tada para el desarrollo, etc., ni incluir enlaces (links] a los sitios web comerciales de estos.

Es responsabilidad de las Areas de la Organizacién obtener una cuenta de e-mail genérico la cual
sera utilizada como forma de contacto en el subsitio web.

Uso del Logo

Para ver los usos correctos del logo refiérase a la seccidn Logo del Sistema de Identidad Institu-
cional.
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E-MAIL

Firma electronica

La comunicacién por correo electrénico es igual de importante para mantener una imagen insti-
tucional consolidada. Cuando envie correos electrénicos, utilize el siguiente formato de firma:

Calibe 12 pt, and oseuro
Jane Doe P
Departamento de Comunicaciones e Imagen Institucional Galibel 10 pt, gris oscuro
Secretaria de Relaciones Externas

Organizacion de los Estados Americanos Calibei 12 pt, naranfa
17th & Constitution Ave. N.W. Washington, D.C. 20006 I

T. 202-458-0000 Calibrl 10 pt, gris oscuro
F. 202-458-0000 I

jdoe@oas.org Calibel 12 pt, azul con bink
WWW.0ea.org Callbri 12 pt, naranga
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